PROTOCOL DE DONACIONS | DESAFECTACIONS DE LA BIBLIOTECA DEL CENTRE DE LECTURA

(Aprovat pel Consell Directiu del Centre de Lectura en data 21-12-2015)

1. DONACIO DE FONS

En casos d'oferta de diposits externs o donacions de fons bibliografics o documentals, la
Direccid de la Biblioteca avaluara la conveniéncia d'acceptar I'oferta i decidira el diposit dels
fons. Per procedir a la instal-lacié i el tractament documental d'aquests fons, la Biblioteca del
Centre de Lectura haura d'arbitrar els mitjans extraordinaris necessaris. La Biblioteca, segons
les caracteristiques dels fons, en fara el tractament documental necessari per incorporar-los
als catalegs.

La gratuitat de la procedéncia, en el cas dels fons ingressats per donacid, no ha de fer
oblidar la despesa que comporta tot el procés d’incorporacié a la Biblioteca: la seleccid,
I’equipament de codis de barres i bandes magneétiques, la catalogacid, I'adjudicacio de
classificacio topografica i de condicions de préstec i la col-locacid a les prestatgeries.

2. AVALUACIO DELS FONS

e Per a l'avaluacid dels fons documentals que s’ofereixin com a donacid se seguiran criteris

bibliotecaris i es tindra en compte la vigéncia, el bon estat i I'actualitat de les obres i/o el
seu valor patrimonial.

e |’acceptacid d’un fons pot no pressuposar la seva integracié indefinida. A I'acabament de
la vida util d’'un document, la Biblioteca procedira a la seva retirada d’acord amb el

procediment habitual aplicat al fons propi.

e |'acceptacid d’una donacié implicara I'establiment d’'un protocol entre qui doéna i la
Biblioteca o, si no n’hi ha, I'agraiment de la donacié i les condicions especifiques que la

regiran, si s’escau.

e la donacié de documents és irreversible. Aixo vol dir que, un cop donades les obres a la
Biblioteca del Centre de Lectura per un particular, el donant li cedeix tots els drets sobre
aquell document perquée aquesta el destini a I’Us que consideri més adient. Aquelles obres
qgue s’incorporin al fons rebran el tractament documental necessari per incorporar-les al

cataleg.

e S'informara a la persona interessada en el moment en quée doni documents a la Biblioteca

del funcionament de les donacions i s’agrairan sempre.

3. DESAFECTACCIO DE LA COL-LECCIO

La manca d’espai i I'adequacié de la col-leccié a les necessitats reals dels usuaris son els dos
punts que obliguen a dur a terme, d’'una manera sistematica i periodica, la revisié del fons de
la Biblioteca i a separar dels exemplars de lliure accés totes aquelles obres que han perdut

interés o han quedat malmeses i/o obsoletes.



a. Esporgada de les sales de lectura

En aquest sentit, un pas previ a I'esporgada de la col-leccid és la retirada de la sala Miquel
Ventura d’obres amb interes per a la col-leccié, pero amb baix nivell d’Us, que per aquest
motiu seran dipositades en altres espais de I’entitat.

b. Revisid: criteris d’esporgada

e Duplicats

e Data de publicacié del llibre (excepte si tenen caracter historic)

e Exemplars deteriorats (estat fisic)

e Edicions anteriors d’obres de referencia

e Separates no catalogades quan tenim I'original

e Edicié impresa de publicacions periodiques que tinguin accés a edicio electronica

e Edicions anteriors de manuals que no tinguin rellevancia bibliotecaria

e Previsié d’us de publicacions no especialitzades que no tinguin rellevancia bibliotecaria
(valorar estadistiques de préstec i consulta dels exemplars)

e De cara al’esporga es tindra en compte la possibilitat que els llibres tinguin ex-libris
dedicats

c. Retirada: donacio o eliminacio

En cas d’eliminacié definitiva d’'un document, la Biblioteca es responsabilitza de garantir el
compliment de la normativa vigent en materia proteccid del patrimoni. El Consell Directiu del
Centre de Lectura decidira en qualsevol moment si els documents esporgats que conservin
algun valor historic o documental poden oferir-se anualment, en una convocatoria especial, als
socis de I’entitat a un preu simbolic abans de passar a la seva destruccid definitiva. En el cas
que s’opti per la destruccio definitiva dels documents, la seva eliminacié anira a carrec d’'una
empresa especialitzada.



DONACIO DE FONS DOCUMENTAL A LA BIBLIOTECA DEL CENTRE DE LECTURA DE REUS

Nom

amb DNI i amb domicili a
de

codi postal i telefon

EXPOSA

Que coneix i accepta la normativa de donacions de la Biblioteca del Centre de Lectura de Reus i
que, actuant per propia voluntat i amb facultat per fer donacié com a propietari/-aria, déna,
sense cap mena de contraprestacid i de manera irreversible, a la Biblioteca del Centre de
Lectura de Reus

Llibres

Audiovisuals (DVD’s, Videos)

CD’s

Altres

(Signatura del donant)






